REGULAMENTUL

cu privire la circulatia documentelor de audit si efectuarea activitatilor
aferente la desfasurarea misiunilor de audit

I. Dispozitii generale

1.1. Regulamentul cu privire la circulatia documentelor de audit si efectuarea
activitatilor aferente la desfasurarea misiunilor de audit (in continuare -
Regulamentul) a fost elaborat in temeiul art.7 din Legea Curtii de Conturi nr.261-XVI
din 05.12.2008 (in continuare - Legea nr.261-XVI), in conformitate cu Manualul de
audit al regularitatii,, Manualul de audit al performantei, cu Standardele Internationale
de Audit.

1.2. Prezentul Regulament stabileste procedurile de perfectare, vizare,
circulatie, inregistrare a documentelor de audit, precum si efectuarea activitatilor
aferente la desfasurarea misiunilor de audit si se aplica pentru auditele realizate de catre
Curtea de Conturi in conformitate cu alin. (1) al art.31 din Legea nr.261-XVI.

1.3. Procesul de audit este constituit din trei etape: planificare, executare si
raportare.

II. Etapa de pregatire a misiunii de audit si de planificare a auditului

2.1. Pregdtirea misiunii de audit este pusa in sarcina directorului de
Departament responsabil de organizarea si de monitorizarea desfasurarii auditului
(in continuare — directorul de Departament) si include urmatoarele activitati:

- formarea echipei de audit;

- instructajul echipei de audit, care se face in comun cu angajatii
Departamentului metodologie si planificare strategica, tinindu-se cont de tipul
auditului, de complexitatea si tematica acestuia;

- analiza informatiilor continute in dosarul permanent, precum si a informatiei
despre executarea de cdtre entitate a cerintelor §i recomandarilor auditului
precedent efectuat de Curtea de Conturi la entitatea respectiva, care se pun la
dispozitie de Departamentul metodologie si planificare strategica;

- Intocmirea de cdtre Directia juridica a listei actelor legislativ-normative ce
reglementeaza activitatea entitatii auditate.

2.2. Directorul de Departament intocmeste Dispozitia-informatie, in doua
exemplare, aceasta fiind vizatd de membrul Curtii de Conturi care coordoneaza
activitatea Departamentului, de cétre directorul de Departament si de directorul
Departamentului metodologie si planificare strategica, si se prezinta, spre semnare,
Presedintelui Curtii de Conturi, iar in lipsa acestuia — vicepresedintelui. Dupa
semnare aceasta se inscrie In Registrul de evidenta a dispozitiilor pentru efectuarea
auditelor si in Tabelul ,,Executarea Programului activitatii de audit a Curtii de
Conturi”, care se tin in Departamentul metodologie si planificare strategici. In
cazul in care In cadrul unui audit sint implicati §i angajati din teritoriu,
responsabilitatea pentru intocmirea Dispozitiei-informatie ii revine directorului de



Departament indicat in Programul activitdtii de audit, in comun cu directorul
Departamentului de audit 1n teritoriu.

2.3. Dispozitia— informatie cuprinde:

- referinta la cadrul legal in baza caruia se efectueaza auditul;

- tema auditului;

- denumirea entitatii auditate, perioada de auditare si termenul de realizare a

misiunii de audit;

- componenta echipei de audit, din care fac parte si angajatii ce asigura

asistenta metodologica si juridica.

2.4. Modificarile care pot interveni din cauza anularii auditului, prelungirii
termenului, schimbarii componentei echipei de audit se opereaza printr-o
Dispozitie de modificare/completare, insotitd de o Notd de serviciu a directorului
Departamentului de audit.

2.5. Etapa de planificare se desfasoard conform procedurilor descrise in
Manualul de audit al regularitatii si in Manualul de audit al performantei.

2.6. Directorul de Departament prezintd echipa de audit conducerii entitatii
auditate. Totodata, echipele de audit sint obligate in aceeasi zi sd comunice in
anticamera vicepresedintelui Curtii de Conturi datele despre locul aflarii lor si
telefoanele de contact.

2.7. In cazul auditului performantei, echipa de audit intocmeste si semneaza
Planul de realizare a studiului preliminar, Raportul privind studiul preliminar si
Programul de audit, acestea fiind aprobate de catre directorul de Departament.

2.8. In cazul auditului regularititii, etapa de planificare se incheie cu
intocmirea de catre echipa de audit a documentelor de lucru necesare pentru etapa
respectiva, inclusiv a Planului General de Audit si a Programului de audit, ultimele
fiind aprobate de catre directorul de Departament.

II1. Etapele de executare si de raportare a auditului

3.1. Pe parcursul etapei de executare, echipa de audit colecteaza probe pentru
dosarul curent de audit, documenteazd activitatile de audit si1 perfecteaza
documentele de lucru conform procedurilor descrise in Manualul de audit al
regularitdtii s1 in Manualul de audit al performantei.

3.2. Documentele de lucru sint perfectate de echipa de audit, activitatea de
audit fiind supravegheata si revizuita de catre directorul de Departament.

3.3. Angajatul care asigurd asistenta juridica participa, in calitate de membru
al echipei de audit, conform prevederilor Regulamentului cu privire la asistenta
juridica a auditelor, la efectuarea acestora, acordind asistenta juridica necesara pe
parcursul intregii misiuni de audit, pentru definitivarea constatarilor privind
respectarea cadrului legal.

3.4. Proiectul Raportului de audit se intocmeste de catre seful echipei de
audit in comun cu echipa de audit, care poartda raspundere pentru plenitudinea si
veridicitatea informatiilor incluse si continutul acestuia. Rapoartele de audit ce
vizeaza institutiile n parte se semneaza de catre echipa de audit.



In cazul raportului consolidat, responsabil de consolidarea raportului este
directorul de Departament sau altd persoand autorizatd in acest scop, care il
semneaza in calitate de autor.

3.5. In cazul in care pe parcursul realizarii misiunii de audit este necesar de
colectat probe de audit pentru documentarea constatarilor si deducerea concluziilor
de la alte entitati, echipa de audit intocmeste rezumate pentru auditul performantei
si note-informative pentru auditul regularitdtii, care, de asemenea, se prezinta
entitatii auditate, iar ulterior acestea servesc la consolidarea raportului de audit.

3.6. Dupa finalizarea misiunii de audit, echipa de audit organizeaza o
intilnire cu persoanele responsabile de la entitate, in cadrul careia se discutad
constatarile de audit, precum si recomandarile misiunii de audit, acestea fiind
expuse intr-o Scrisoare cdtre conducerea entititii. In cazul in care entitatea are
unele explicatii la constatarile auditului efectuat, acestea, in termen de 5 zile
lucratoare, sint expediate Curtii de Conturi, pentru analiza si examinare.

3.7. Directorul de Departament, in termene rezonabile, intocmeste o Nota
catre Presedintele Curtii de Conturi, prin care informeaza despre finalizarea
auditului, indeplinirea Programului de audit si respectarea termenelor stabilite
pentru efectuarea auditului si solicitd dispozitia Presedintelui pentru intocmirea
proiectului de hotarire si examinarea proiectului Raportului de audit in sedinta
Plenului Curtii de Conturi.

IV. Sedintele Plenului Curtii de Conturi

4.1. In cazul in care, in viziunea directorului de Departament, proiectele
Raportului de audit si Hotaririi Curtii de Conturi necesita sa fie puse in discutie
intr-o sedintd preliminara, acesta Tnainteaza propunerea respectivad conducerii
Curtii de Conturi.

4.2. Conducatorii de subdiviziunii, cu trei zile 1nainte de sfirsitul lunii,
inainteaza propuneri consultantului superior (secretarul sedintei) al Curtii de
Conturi, care pina la data de 01 a fiecarei luni intocmeste graficul de desfasurare a
sedintelor si il prezintd, spre aprobare, Presedintelui Curtii de Conturi.

4.3. Graficul de desfasurare a sedintelor include: tema; persoana responsabila
de generalizarea materialelor; data prezentarii materialelor; data si ora convocarii
sedintei Plenului s1, dupa caz, data si ora convocarii sedintei preliminare. Secretarul
sedintei Plenului Curtii de Conturi repartizeaza graficul aprobat de desfasurare a
sedintelor (vizat pe verso de persoanele responsabile), spre realizare, membrilor
Curtii de Conturi si conducatorilor de subdiviziuni.

V. Definitivarea si semnarea Raportului de audit si
Hotaririi Curtii de Conturi
5.1. Dupa sedinta Plenului Curtii de Conturi, Raportul de audit si Hotarirea
Curtii de Conturi se definitiveaza de catre persoanele responsabile, in baza
procesului-verbal, in termenul stabilit la sedintd, dupa care se prezinta in Directia
secretariat general (subdiviziunea Redactori-operatori), pentru redactare.



5.2. Raportul de audit se semneaza de catre echipa de audit, in cazul raportului
consolidat, acesta este semnat de cdtre angajatul care a consolidat raportul
(directorul de Departament sau altd persoana autorizatad in acest scop) .

5.3. Hotarirea Curtii de Conturi redactatd si semnatd pe verso de catre
executori, angajatii care au asigurat asistenta metodologicd si juridica, redactor,
precum si de catre membrii Curtii de Conturi, se prezintd, pentru semnare,
Presedintelui Curtii de Conturi in termen de 7 zile lucrdtoare de la examinarea in
sedinta, sau, dupa caz, in termenul stabilit la sedinta Plenului Curtii de Conturi.

5.4. Hotarirea Curtii de Conturi si Raportul de audit, redactate, vizate si
semnate Tn modul stabilit, se prezintd, spre Inregistrare, in Departamentul
metodologie si planificare strategica in termen de cel mult 3 zile lucratoare. Fiecare
pagind a Hotaririi urmeaza a fi vizatd pe verso de cétre executor si redactor.

5.5. Dupa inregistrarea Hotaririi Curtii de Conturi si Raportului de audit in
Departamentul metodologie si planificare strategica, acestea se transmit in
Directia secretariat general (subdiviziunea Redactori-operatori), care, in termene
rezonabile, asigurd traducerea lor in limba rusa.

5.6. Responsabilitatea pentru textul tradus in limba rusa ii revine angajatului
care a efectuat traducerea, iar executorul verifica autenticitatea traducerii, fiecare
pagina a raportului in limba rusa fiind semnata pe verso de catre ambele persoane.

5.7. Departamentul metodologie si planificare strategica remite Raportul de
audit s1 Hotarirea Curtii de Conturi in adresa institutiilor indicate in ea si tine la
control executarea cerintelor si recomandarilor din Raportul de audit si Hotarirea
Curtii de Conturi, conform Regulamentului cu privire la asigurarea executarii
hotaririlor Curtii de Conturi privind rapoartele asupra rezultatelor controalelor
(auditelor), aprobat prin Hotarirea Curtii de Conturi nr.72 din 24.10.2006.

5.8. Raportul de audit si Hotarirea Curtii de Conturi, in decurs de 10 zile de
la data expirdrii termenului de atac (30 de zile), iar in cazul contestarii acesteia —
doar dupa adoptarea hotaririi definitive a instantei de judecata, se expediaza de
catre Departamentul metodologie si planificare strategica la Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, pentru publicare, scrisoarea de insotire fiind vizata de catre
Directia juridica.

5.9. In cazul in care Hotirirea Curtii de Conturi prevede remiterea
materialelor de audit in organele de drept, Departamentul metodologie si
planificare strategicd, in decurs de o zi, transmite un exemplar al Raportului de
audit si al Hotarfrii respective Directiei juridice, care Impreund cu echipa de audit,
organizeazi remiterea materialelor in adresa organelor de drept. In cazul in care
remiterea materialelor de audit in organele de drept are loc pe parcursul misiunii de
audit, pind la adoptarea hotaririi in sedinta Plenului Curtii de Conturi, executorul
este obligat sa transmitd o copie a scrisorii de remitere a materialelor in
Departamentul metodologie si planificare strategica si in Directia juridica, pentru
evidenta.

5.10. Raportul de audit, Hotarirea Curtii de Conturi, precum si documentele de
audit pe care s-a aplicat parafa ,,secret” se remit Serviciului resurse umane, care le
pastreaza conform prevederilor Legii nr.245-XVI din 27.11.2008 ,,Cu privire la
secretul de stat”.



5.11. Departamentul metodologie si planificare strategica, in termen de 3 zile
dupa nregistrarea Hotaririi Curtii de Conturi, transmite aceastda Hotarire Directiei
tehnologii informationale, pentru introducere in baza de date a Curtii de Conturi.

5.12. In cazul depistirii unor erori in continutul Hotaririlor Curtii de Conturi
sau al Rapoartelor de audit deja examinate in sedinta Plenului Curtii de Conturi,
modificarea §i corectarea acestora se va efectua numai in baza indicatiei scrise a
Presedintelui Curtii de Conturi, intemeiatd pe o nota-raport a executorului
responsabil de intocmirea materialelor de baza.

VL. inregistrarea materialelor de audit

6.1. Dupa finalizarea auditului, echipa prezintda directorului de Departament
dosarul curent cu materialele privind rezultatele auditului.

6.2. Dosarele 1intocmite, semnate pe borderou de catre directorul de
Departament, se transmit pentru inregistrare si pastrare, dupa cum urmeaza:

- Dosarul curent privind misiunea de audit efectuata, la care se anexeaza o
copie a Hotaririi Curtii de Conturi §i a Raportului de audit, se inregistreaza in
Cancelaria Curtii de Conturi. Cancelaria aplica stampila pe borderoul dosarului, pe
Hotarirea Curtii de Conturi si pe Raportul de audit, cu indicarea numarului
dosarului si a datei inregistrarii, iar pe fiecare pagind din Raport se aplica parafa
,Pentru uz de serviciu”, dupd care acestea se transmit in arhiva Curtii de Conturi,
spre pastrare.

- In cazul auditului regularititii, dosarul permanent care contine Planul
General de Audit, Programul de audit, actul normativ de instituire a entitatii
auditate (statut, regulament, lege) se prezintd in Departamentul metodologie si
planificare strategica, care il completeaza cu o copie a Hotaririi Curtii de Conturi si
a Raportului de audit.

6.3. Cancelaria tine Registrul de inregistrare a Rapoartelor de audit, in care se
inscriu numadrul dosarului, data inregistrarii, denumirea entitatii supuse auditarii,
tema auditului, numarul s1 data dispozitiei conform céreia a fost efectuat auditul,
echipa de audit, termenele de desfasurare a auditului.

6.4. De dosarele, Rapoartele, Hotaririle Curtii de Conturi, alte materiale de
audit care se pastreaza pentru uz de serviciu in arhiva Curtii de Conturi se va putea
lua cunostintd doar in baza solicitdrii in scris, cu acceptul Presedintelui Curtii de
Conturi. De materialele solicitate se va lua cunostinta in arhiva Curtii de Conturi
sau 1n incinta Departamentului metodologie si planificare strategica.

6.5. Echipa de monitorizare a calitatii auditului (creata prin Ordinul nr. 166 din
22.10.2008), precum si Serviciul audit intern vor solicita acceptul Presedintelui
Curtii de Conturi de a ridica dosarele sau materialele care se pastreazd in arhiva
Curtii de Conturi in baza unei note-raport intemeiate, in care se va indica
necesitatea si perioada de ridicare a materialelor.



